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TRANG NOI DUNG 

1. MO TA QUY TRINH 

1.1 Lu'u do cãc biróc cong vic 

DAu vào: Kê hoch trin khai cüa Di hQc Ba N&ng 

QUY TRINH THVC HIN QUY CHE CONG KHAI NAM HQC 

STT 
Bô phn 
phii trách 

Th&i gian 
thpc hin 

Mu biu sCr diing 

Bat dAu 

Lânh do 

Phàng TCHC 
phi trách cong 

V 

1 ngày Soan thão, trInh BGH ban hành 
Cong van trin khai 

2 Các dan vi 

V 

4— 

14 ngày 

36-TCHC-BM-01 

36-TCHC-BM-02 

36-TCHC-BM-03 

36-TCHC-BM-04 

36-TCHC-BM-05 

Hoàn thin BMu mu 

3 Chuyên viên 
Phông TCHC 
ph1i trách cong 

viéc 

Kim 

Dng ' 

Khóng dng 

5 ngày 
tra 

4 
V 

5ngày 
TOng hgp Báo cáo 

Lânh dao 
Phông TCHC Kit.m 

Dong7 

Không dng 

tra 
2 ngày 

<I 

BA 
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6 Ban Giám h1U 

4, 

1-2 ngãy Phé duyt 

1 
Chuyên viên 
PhOng TCHC 1 ngay TrInh k Ban Giám hiêu 

8 Ban Giám hiêu 
V 

2 ngày 
Ky ho so cong khai nani h9c 

6 
Vänthu 

Trueing V CC 

don vj 

y 

Ban hânh 

IUIn 

San phâm: Ho so' cong khai näm hçc cüa Truông Dai h9c Bach khoa, Bi h9c Ba 
N&ng 

1.2 Din giãi 

Buoc 1: Ban hành cong van trin khai 

Thirc hin Thông tu 36/2017/TT-BGDDT ngày 28/12/2017 cüa Bi truàng B 
Giáo d11c va Dào tao  ban hành Quy ch th%rc hin cOng khai di vâi co sà giáo diic và 
dào tao  thuc h thng giáo duc quc dan, Cong van trin khai thu thp dU 1iu và cong 
khai näm h9c, LAnh dao  PhOng T chirc — Hành chInh soan thão cong vAn trin khai thu 
thp dü 1iu, cOng khai nAm h9c và trInh Ban Giám hiu k ban hAnh. Trong cong vAn 
trin khai cn phân cong cii th các biu mu cAn hoàn thin cho tl'rng don vj. 

Biroc 2: Hoàn thin Biêu mu 

Các don vj hoàn thin các ni dung trong Biu mu cüa Thông tii 36/201 7/TT-
BGDDT. 

STT Ni dung cong khai Biu mu Don vj thirc hin 

1 Cong khai cam k& chAt krng dào tao  cUa 
co S1 giáo dic dti h9c 

36-TCHC-  
BM-01 

Các khoa 

2 Cong khai thông tin v chAt hrorng dào t?o 
thirc t cüa co' si giao dic dai  h9c 

36-TCHC-  
BM-02 

Phông Dào tao;  Phông 
KT&DBCLGD; Trung 
tam HL&TT; Phông 
KHCN&HTQT 

Trang 3 
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STT Ni dung cong khai Biu mu Don vi thurc hin 

3 Cong khai thông tin cci si 4t chit cüa co 
sâ giáo duc dai  h9c 

36-TCHC- 
BM-03 

PhOng CSVC; Trung tam 
HL&TT; Phông Dào tao 

4 Cong khai thông tin v dOi  ngü giãng viên 
Co hüu cüa co sâ giáo di1ic dai h9c 

36-TCHC- 
BM-04 

Phông Dào tao;  Phông To 
chi'rc — Hãnh chInh. 

5 Cong khai tài chInh cüa CSGD DH 36-TCHC- 
BM-05 

PhOng K hoac Tài chInh 

Bu*c 3. Kim tra 

Chuyên viên Phong T chirc — Hành chInh dirçic phân cong nhim vi kim tra 
tInh dy dü, chInh xac các biu mu cüa các don vj np v (Bàn cirng có chU k xác 
nhn cüa lAnh do don vj; bàn mm gl'ri v email Phong T chüc — Hanh chInh). 

Trtthng hcip có sai sOt phãn hi lai  các don vj d kp thai chinh sra. 

Nu cac biu mu dA hoàn thin chInh xac dy dü thI tip tic thi1rc hin buâc 
tiêp theo. 

Bir&c 4. Tng hçrp báo cáo 

Chuyên viên Phông T chi'rc — Hành chinh tng hçip các BMu mu cüa các dcrn 
vj theo dUng Thông ti.r 36/2017/TT-BGDDT v vic thirc hin cong khai dôi vâi co sr 
giáo dic Dti hçc; kim tra th thiTrc, van phong, nOi  dung cUa các biu mu. 

Trinh h so báo cáo cong khai din tfr len h thng base.vn d länh do Phông 
và Ban Giám hiu phê duyt. 

Buoc 5. Kim tra phê duyt 

- LAth dao  PhOng kirn tra so báo cáo cong khai nAm h9c trén h tMng 
base.vn.  

+ Tnring hçip h so chua dUng: phãn hi 1a  chuyên viên thiic hin d süa h 
So. 

+ Tnthng hçp h so dUng, dy dU: Trtr&ng don vj chAp nh.n d xuAt va ngithi 
duyt tip theo là Ban Giám hiu. 

BirOc 6. Ban Giám hiu phê duyt 

Ban Giárn hiu xem xét phê duyt h so báo cáo thrc hin cOng khai theo nAm 
h9c cUa Nhà trithng trên h thSng base. 

Btro'c 7. TrInh ky 

Chuyên viên PhOng T chirc — Hành chInh &rçic phân cong cong vic trInh k 
Ban Giám hiu h so báo cáo th?c hin cong khai nAm h9c cUa Nhà trlxng. 

Trang 4 
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BtrO'c 8. Ban Giám hiu k3 phê duyt
p 

Ban Giám hiêu k vào toàn bO h so báo cáo thrc hin cong khai näm hçc cüa 
Nhà triring và chuyn giao cho PhOng T chi.rc — Hành chInh ban hành. 

Biu 9. Ban hành 

Sau khi Ban Giám hiu phê duyt báo cáo thirc hin cong khai theo nAm hc 
cüa Nhà truarng. Van thu Trueing tin hành dóng du ban hãnh báo cáo: 

9.1. Van thu gui bàn báo cáo da dirçc ban hành v Ban Dam báo cht lucing 
giáo diic, Dti hc EM Nng. 

9.2. Các don vj lien quan thirc hin cong khai báo cáo nhu sau: 

a) T6 Cong ngh thông tin chju trách nhim cOng khai các báo cáo cong khai 
näm hc trên website cüa Nhà trtthng; )A1  

b) Trung tam hc Iiu và truyn thông tiM hành dira dtr Iiu cong khai närn 
hc vào các tài lieu in n, phic V1 Cong tác tuyên sinh; 

c) Phông T chic - Hành chInh chju trách nhim báo cáo nOi  dung Cong khai 
nAm hc trong cuc hop giao ban toàn tnthng; 

d) Phông Cong tác Sinh vien dua ni dung cong khai näm hc vào ni dung 
cüa tun sinh hoat cong dan du khOa; 

d) Các khoa báo cáo ni dung cOng khai näm hc trong các cuc hcp cüa Khoa 
và trong hoat dng tuyM sinh cüa Khoa. 

2. HOSO'LU1JTRt 

STT Ten ho SO 
Noi 
hru 

Hlnh thuc 
luu 

Tliôi 
. 

gian 
hi'u 

Phirong pháp 
hüy 

1 
Các biu mAu theo TT 
36/2017/TT-BGDDT 

Phông 
TCHC H so giy 

2 
Các biu mu theo IT 
36/2017/TT-BGDDT 

PhOng 
TCHC 

H so din 
ttr 

Trang 5 
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3. BIEU MAU BAN HANII 

STT MA hiu Ten biêu mu 

01 36.TCHC.BM..O1 Biu mu cong khai cam k& chAt hrqng PT cüa CSGD 
PH 

02 36-TCHC-BM-02 Biu mu cong khai thông tin chAt hrqng dào t?o  th?c 
té cila CSGD PH 

03 36-TCHC-BM-03 Biu mu cong khai thông tin cci sâ vat chAt cüa 
CSGDDH 

04 36-TCHC.BM.04 Biu mu cong khai thông tin v di ngü giãng viên cc 
hru cüa CSGD PH 

05 36-TCHC-BM-05 Biu mu cong khai thông tin v tài chinh 

Trang 6 
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