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QUY TRiNH TIEP NH1N VIEN CHU'C DI 
DAO TAO TA! NIJ%C NGOAI yE NUC 

1. MO TA QUY TRINH 

1.1 Lmi d các biró'c cong vic 

QUY TRINH TIEP NHN VIEN CHC DI DAO TAO TA! NIIOC NGOAI yE N1X1C 

STT 
B phn 

phii trách 

Thôi gian 
thrc hin 

Mu biu sir dung 

Viên chüc di 
dào tao tai 

nhlOC ngoài ye 

flUâC 

N ngày 

- TCHC-BM-10-01; 
-Bàn sao van bang, 

chiirng chi t& 
nghip, kt qua hçc 
tp (bàn djch ra 
ting vit); 

- Giy xác nhn da 
nôp luân van hoc 
1un an cho Trung 
tam Thông tin Hçc 
1iu và Truyên 
thOng, Dai  hQc Dà 

Nng 
- Bàn sao Quyt djnh 

cir di dào tao  và các 

Quy& dinh gia h?n 
trtIc do (nu cO) 

- Minh chirng nghiên 

cu khoa hçc, bài 

báo khoa hoc.... 

Chun bj h so 

2 
Chuyên viên 
P.TCHC phii 

trách cong 
vic 

Không 

02 ngày £ 

Dông y 

Lanhdao 
phông ph%i 

trách 
Thm 

Dng' vàk nháy 
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QUY TR!NH TIEP NHiN VIEN CHIJ'C Ti! 
DAO TAO TA! N1S1C NGOAI VE NIJC 

4 Ban Giám hiêu 01 ngày Phê duyt 

Van thu 
Tning 

y 

01 ngày Ban hành 

I 
6 

Viênchücdi 

dào tao tai 
nuâc ngoài ye 

nuac 

01 ngày Chuyên hi so d 
Ban T chirc Can b, DHDN 

Jr 

1.2 Din giãi 

Biroc 1: Chuân bj h so 

Trong th?yi han  45 ngày lam vic k tir ngày v nuâc, viên chcrc phâi np h so 

báo cáo t& nghip v nuâc v Nhà trithng xem xét, cho kin truâc khi glri v Dti h9c 

Dà Nâng xem xét, quy& djnh. Viên chirc chun bj 02 b h so theo mu, bao gm: 

Báo cáo tht nghip (TCHC-BM-10-01). 

Bàn sao van bang, chirng chi tót nghip, kt qua h9c tp (bàn djch ra ting 

vit); 

Giy xác nhn dà np 1un van hoc 1un an cho Trung tam Thông tin H9c 

1iu và Truyen thông, Dai  h9c Dà Nng 

Bàn sao Quyt djnh cr di dào tto và các Quy& djnh gia han  truâc do (nu 

co) 

Minh chirng nghiên cfru khoa h9c, bài báo khoa h9c. 

Sau khi hoàn tt các mu don trén, viên chirc di nrnic ngoài np các h so trên 

dn can b phii trách cong tác di nuâc ngoài thuc PhOng T chirc — Hành chInh. 

Biro'c 2: Kiêm tra 

Viên chirc phii trách cong tác di nuâc ngoài kim tra h so cüa cá nhân. 

- Nu h so hcp 1 thI trInh Lânh dao  phông To chrc — Hành chInh. 
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- Nu h so không hcp 1 thi d nghj viên chirc (co d nghj gia htn) lam 1i h 

so. 

B.r&c 3: ThAm dinh. 

Lành dao  PhOng T chc — Hành chInh tiên hành thm djnh. 

- Nu không dng thI g1ri 1i cho viên chic phii trách Cong tác di fluOC ngoài 

thông báo cho viên chirc (có d nghj gia han) chinh si:ra li theo yêu cAu. 

- Nu ding thi k nhay và trInh Ban giám hiu phê duyt vã k xác nhn 

Biroc 4: Hiu trueing xem xét và phé duyt h so cUa viên chi'rc di nuâc ngoài 

Btrrc 5: Ban hành 

Van thu trithng tin hành CáC thñ tic dong du xác nhn Va gi'ri 1i h so cho các 

Ca nhân có lien quan 

- Viên chirc phu trách cong tác quàn l viên chirc di nuâc ngoài hiu 01 b h 

so. 

- Ca nhân (cO h so báo cáo v nuâc) nhn 01 b h so. 

Btrc 6: Chuyn h so )* 

Viên chirc (co h so báo cáo v nuOc) chuyên h so dà dong du tr van thu xu& 

Ban t chirc Can b - EMi h9c Dà N.ng. 

2. HOSL1XUTR1X 

STT Ten ho so 
Noi 
liru 

Hlnh thuc 
liru 

Thôi gian 
urn 

Phirong 
pháp 
hüy 

Ho so báo cáo v nuOc To nhân sir Bàn chInh 
Sau khi ban 

hành 

2 
Quyt djnh tip nhn viên 
chüc v rnxàc 

PhOng TCHC, 
T than sir, 
PhOng 1(1=1- 
TC, Các don 
vj, viên chjrc 
di nuâc ngoài 

Bàn chInh 
Sau khi ban 

hành 

3. BIEU MAU BAN HANH 

STT Ma hiu Ten biu mu 

01 TCHC-BM-10-01 Báo cáo tht nghip 
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