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QUY TRINH GIA HiN VIEN CHUC 
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• MO TA QUY TRiNH 

1.1 Liru d các bu*c cong vic 

QUY TRINH GIA HN VIEN CHIC DI DAO TAO TA! NU'OC NGOAI 

STT 
B phn 

phii trách 

Thô'i gian 
thrc hin 

Mu biu sfr di1ing 

Viên chirc có 
nhu c.0 gia 

hn thñ gian 

dào tao tai 
ntnic ngoài 

N ngày 

- 08-TCHC-BM-01; 
- 08-TCHC-BM-02; 

-Bânsaovànbàn 
cüa co si dào tio v 
vic cho phép viên 
kéo dài th?ñ gian 

hçc tp (ban djch ra 
ting vit); 

- Bàn sao Quy& djnh 
ci:r di dào tao  và các 

Quyt djnh gia hn 

trixâc do (nu co) 

Chun bj ho 
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Chuyên viên 
P.TCHC phii 

trách cong 
vic 

V Không 

02 ngày 
dng 

Dông 

Lành dao 
phong phu 

trách 

Khong 

01 ngáy 

Ding ' và k nhay 

4 Ban Giám hiêu 
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01 ngày Phê duyt 
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D 
BtCH KHOA 

Van thu 
Trung 

02 ngày Ban hành 

I 
6 

Viênchirc 
dang k d NN 

01 ngày Chuyn h so den 
Ban T chirc Can b, DHDN 

V 

Kt thUc 

fd N G 
HOC 
KHO 1.2 Din giãi 

Bithc 1: ChuAn bj h so 

TruOc 30 ngày k tiir ngày ht th&i han  hc  tap  theo Quyt djnh cü di h9c, neil 

viên chrc chua hoàn thành chucing trinh h9c tap  thi phái gui h so d nghj gia han  thai 

gian h9c tp v Nhà trueing xem xét, cho kin truóc khi gui v Dai  hc Dà Nng xem 

xét, quyt djnh. Viên chirc chuAn bj 02 b h so theo mu, bao gm: 

Don d nghj gia han thai gian h9c tap (08-TCHC-BM-01). 

- Báo cáo kt qua hc tp tâi thai dim xin gia han (08-TCHC-BM-02). 

- Ban sao vAn bàn cUa Co sâ dào tao  v vic cho phép viên chrc kéo dài thM 

gian hQc tap  (nu là vAn bàn ting nuâc ngoài thI phãi djch sang ting Vit 

dirqc Co quan cO thm quyn cong chung hoac Phông KHCN&HTQT xác 

nhan). 

- Bàn sao Quyêt djnh cir di dào tao  và các Quyet djnh gia htn trtiâc do. 

Sau khi hoàn tt các mu don trên, viên chiLrc di nuâc ngoài np các h so trén 
dn can b ph%i trách cong tác di nuàc ngoài thuc PhOng T chirc — Hành chInh. 

Btró'c 2: Kiém tra 

Viên chirc phi trách cong tác di nuâc ngoài kim tra h so cüa Ca nhân. 

- Nu h so hçip lé thi trInh LAnh dao  phOng T chirc — Hành chinh. 

- Nu h so không hcip l thI d nghj viên chirc (co d nghj gia han)  lam lti h 

so. 

Bu*c 3: Thm djnh. 

LAnh dto Phong T chüc — Hành chInh tin hành thm djnh. 

- Nu không dng thI giri 1a  cho viën chirc phi trách Cong tác di nixOc ngoài 

thông báo cho viên chirc (có d nghj gia han)  chinh sira lai  theo yeu c.u. 
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- Nu dng thI k nháy và trjnh Ban giám hiu phê duyt và k xác nhn 

Bu*c 4: Hiu truOng xem xét và phê duyt h so cüa viên chirc di nuOc ngoài 

Btro'c 5: Ban hành 

Van thu trithng tin hành các thu ti1c dóng du xác nhn và gi:ri 1i h so cho các 

cá nhân cO lien quan 

- Viên ehirc phi trách cong tác quán 1 viên chirc di nuâc ngoài luu 01 bô h 

so. 

- Ca nhân (cO d nghj gia han) nhan 01 b h so. 

Birc 6: Chuyn h so 

Viên chirc (co d nghj gia htn) chuyn h so d dong du tr van thu xung Bê'\\ 
th chüc Can b - Dai  h9c Dà Nng. 

2. HOSLIXUTRIY 

STT Ten ho 
Noi 
liru 

Hinh thuc 
liru 

Thôi gian 
Phtro'ng 

pháp 
hüy 

H so gia han  thai gian dào 
tao tai nuOc ngoài 

T nhân sir Bàn chinh 
Sau khi ban 

hành 
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Quyt djnh cho phép vien 
chirc gia han  th?yi gian dào 
tao tai nuOc ngoài 

Phông TCHC, 
T nhân si, 
PhOng KH- 
TC, Các don 
vj, viên chirc 
di nuOc ngoài 

Bàn chInh 
Sau khi ban 

hành 

3. BIEU MAU BAN HANH 

STT Ma hiu Ten biu mu 

01 08-TCHC-BM-0 1 Don d nghj gia han  thai gian h9c t.p 

02 08-TCHC-BM-02 Báo cáo kt qua hçc tp tâi thai dim xin gia han 
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