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BAI HQC nA NANG 
TR1RNG BA! HQC BACH KIIOA 

QUY TRNH QUAN LY 
DANH GIA VIEN CHIC 

1. MO TA QUY TRINH 

1.1 Lint do các bithc cong vic 

QUY TR1NH QUAN LY BANH GIA VIEN CH1C 

STT 
B phn 

phii trách 
d 

ThO'i gian 
thrc hin 

Mu biu sfr dizng 
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Chuyên viên 

P.TCHC phit 

trách cong 

vic 

V 

Khâi t?o  dqt dánh giá 

I 
2 Phang TC-HC 01 ngày Thông báo thirc 

viên chrc 
hin dánh giã 

qu 

Viên chirc và 
ngu&i lao 
dng 

V 

05 ngày Thirc hin dánh giá 

' Tru&ng dcm vj 

V 

03 ngày Thirc hin dánh 
thuc 

giá viên chirc 
dcin vj 

5 Hiu tru&ng 

V 

05 ngày Dánh giá viên chirc quãn 1 
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Chuyên viên 
P.TCHC phii 
trách cong 
vic 
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02 ngày Tng hçcp kt qua dánh giá 
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TA li 
DAlI 
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Trumg phông 
TC-HC 

0.5 ngày 
Phê duyt 

8 Vänthu 
V 

olngày Banhành 

9 Phàng KH-TC 

V 
05 ngày 

TInh toán, chi trà hrang tang them 

V 

1.2 Din giãi 

Btrrc 1: Khi to dçt dánh giá. 

Viên chirc phii trách cong tác quàn l dánh giá qu khi tto dçit dánh giá trén h 

thng tác nghip cüa Trixäng. 

Btrcrc 2: Phông T ch(rc — Hành chInh thông báo thirc hin dçt dánh giá qüy g1ri 

các dan vj trén h thong email cUa Tnthng. 

Biràc 3: Viên chiirc và ngiRii lao dng thrc hin tr dánh giá trên h thóng tác 

nghip cña Tmng. 

Bu*c 4: TniOng các dan vj thirc hin dánh giá viên chirc và ngu?i Lao dng do 

dan vj quãn l, xác nhn bàn dánh giá và np bàn cfrng v phong T chirc — Hành 

chInh. 

Bir&c 5: Hiu tnr1ng dánh giá vién chirc länh do quàn l 

Bu*c 6: Viên chiirc phi trách cong tác quàn l dánh giá tang hçTp kt qua dánh giá 

viên chrc qu. 

Bithc 7: Tru&ng phông Tè chrc — Hành chInh xác then Va phê duyt. 

Bithc 8: Van thu dOng du xác nhn 

BirO'c 9: PhOng KH-TC thirc hin các thu tic tInh toán và chi trá h.rang tang them 
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2. HOSOLIYUTRU' 

STT Ten ho 
Noi 
luu 

Hinh thurc Thôi gian 
Phirong 

phäp 
hüy 

1 Bãng•tng hçp dánh giá qu 
T nhân sir, 

Phông KH-TC 
Ban chInh 
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