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Bwde 1: Chuan bi ho so iyﬁ‘

Vién chirc di nude ngoai chuan bi 02 bd ho so theo mau, bao gom:

Pon xin di hoc tép (tu viét): cam két trong thoi gian di hoc ¢6 it nhét 01 bai
bao thudc danh muc ISI dirng tén Truong Pai hoc Bach khoa, Pai hoc Da
Ning.

Két qua tring tuyén hodc thu moi hoic giéy xac nhin cua co sd dao tao
(néu 1a tiéng nuéc ngoai thi phai kém theo ban dich)

Gidy chimg nhan du strc khée dé hoc tap, nghién ctru do co quan y té co
thdm quyén xac nhan dam bao sirc khoe dé hoc tap.

D& cwong nghién ctru (chi 4p dung dbi vai vién chire xin di dao tao Tién si).
Ban sao hop ddng lam viéc gin nhit hodc thong bao ky hop dong lam viéc.
Don xin di dao tao (TCHC-BM-02-01).

Ban cam két thuc hién trach nhiém, nghia vu cta vién chirc duge ctr di dao
tao (TCHC-BM-02-02).

So yéu ly lich (TCHC-BM-02-03).

Sau khi hoan tit cdc miu don trén, vién chirc di nuwdc ngoai ndp cac hd so trén
dén can bd phu trach céng tac di nude ngoai thude Phong T6 chirc — Hanh chinh.
Budre 2: Kiém tra

Vién chirc phu trach cong tac di nuwdc ngoai kiém tra hd so clia c4 nhéan.
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- Néu hd so hop 18 thi trinh Lanh dao phong Td chirc — Hanh chinh.

- Néu hd so khong hop 18 thi dé nghi vién chirc di nudc ngoai lam lai ho so.
Buée 3: Thim dinh.

Lanh dao Phong Té chirc — Hanh chinh tién hanh thdm dinh.

- Néu khong dong y thi giri lai cho vién chire phy trach cong tac di nudc

ngoai thong béo cho vién chirc di nudce ngoai chinh sira lai theo yéu cau.

- Néu ddng y thi ky nhéy va trinh Ban giam hiéu phé duyét va ky xac nhén
Bwéc 4: Hiéu truong xem xét va phé duyét hd so ciia vién chirc di nuéc ngoai
Bwdce 5: Ban hanh

Vin thu truong tién hanh céc thi tuc déng ddu xac nhan va gt lai hd so cho
cac ca nhén c6 lién quan

- Vién chirc phu trach cong tac quan ly vién chirc di nuéc ngoai luu 01 bo hd

S0.
- Cénhan di nude ngoai nhan 01 b hd so.
Buéc 6: Chuyén hd so
Vién chire di nuée ngoai chuyén hd so da dong diu tir van thu xudng Ba A
chirc Can bo, Pai hoc Pa Ning. ‘)
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ST T Noi Hinh thic | Thoigian | ©onons
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1 | Ho so di nuée ngoai T6 nhan su Bén chinh

Phong TCHC,
TO6 nhédn su,
Phong KH-

7 | Quyét dinh ctr di nudc ngoai TC, Céc don Ban chinh
vi, vién chirc
di nudc ngoai
3. BIEU MAU BAN HANH
STT Ma hiéu Tén biéu mau

01 TCHC-BM-02-01 Don xin di dao tao

Ban cam két thuc hién trach nhiém, nghia vu cta vién chirc

02 TCHC-BM-02-02 duoc ctr di dao tao

03 TCHC-BM-02-03 | So yéu Iy lich
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