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1. MO TA QUY TRINH 

1.1 Liru d các bu*c cong vic 

QUY TR!NH CU VIEN CHUC DI DAO TAO TJ NIXC NGOAI TREN 90 NGAY 

STT 
B phn 

phii trách 

Thbi gian 
thçrc hin 

Mu biu sfr diing 

1 
Viênchirc 

dang k di NN 
N ngay 

- Dcin xin di hoc (tlx 
vit); 

- TCHC-BM-02-0 1; 
- TCHC-BM-02-02; 
- TCHC-BM-02-03 

- Kt qua tri.'mg tuyn 

(thu m?i, giy xác 
nhâncüacasOdao 
tao) (bàn dich ra 
ting vit); 

- Giy khám src 

khöe; 
- D ctrcmg qua trmnh 

tham gia dào tao; 
- Bàn sao hçp dng 

lam viêc; 

Chun bi h s 
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dông 
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phông phu 
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Dng và k nháy 

Không 
dong 
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4 Ban Giám hiêu 

11! 

02 ngày Phê duyt 

VAn thu 
Trithng 

01 ngày Ban hành 

6 
Viên chirc 

däng k' NN 

V 

01 ngày Chuyn h so dn 
Ban Ti chiTrc Can bO,  DHDN 

'I! 

1.2 Din giãi 

Biroc 1: Chun bj h so 
Viên chüc di nuOc ngoài chun bj 02 bi h so theo mu, bao gm: 

Don xin di hoc tp (t1r vit): cam kt trong th?yi gian di h9c có it nhât 01 bài 
báo thuc danh miic ISI diing ten Tri.r&ng Dai h9c Bach khoa, Di hçc Dà 
Nng. 
Kt qua trüng tuyn hoac thu mài hoac  giây xác nhan cUa Co sâ dào tto 

(nu là ting nuâc ngoài thI phãi kern theo bàn djch) 
GiAy ching nhan dU s1rc khôe d hc tip, nghiên ciru do co quan y tê Co 

thm quyn xãc nhan  dam bão sirc khOe d h9c tap. 
cuang nghiên cfru (chi ap di1ng déi vài viên chi.'xc xin di dào tio Tin si). 

Bàn sao hcp dng lam vic gn nht ho.c thông báo k hçTp dng lam vic. 
Don xin di dào tio (TCHC-BM-02-01). 
Bàn cam kt thirc hin trách nhim, nghia vi cUa viên chirc duçrc cü di dào 
tto (TCHC-BM-02-02). 

- So yu l ljch (TCHC-BM-02-03). 
Sau khi hoàn tt các mu don trén, viên chixc di nuOc ngoài nôp các ho so trên 

dn can b phi trách cong tác di nixàc ngoài thuc PhOng T chirc — Hành chInh. 
Bu*c 2: Kim tra 

Viên chiTrc phii trách cong tác di ni.râc ngoAi kim tra h so cña cá nhân. 
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- Nu h so hcp 1 thI trinh Lânh do phOng T chirc — Hành chInh. 
- Nu h so không hcip 1 thI d nghj viên chüc di nuOe ngoài lam li h so. 

Bircrc 3: Thm dinh. 
Lãnh dao  PhOng T chüc — Hành chInh tin hành thm clinh. 
- Nêu không dng thI gCri 1i cho viên chirc phi trách cong tác di nuàc 

ngoài thông báo cho viên chrc di nuOc ngoài chinh si:ra 1i theo yêu cu. 
- Nu dng thI k nhay và trinh Ban giám hiu phê duyt và k3 xác nhn 

Btrrc 4: Hiu trithng xem xét và phê duyt h so cUa viên chirc di nuàc ngoài 

Bu*c 5: Ban hành 
Van thu trtxO'ng tin hành các thu tiic dOng du xác nhn và g1ri 1i h so cho 

các Ca nhân CO lien quan 
- Vién chirc phu trách Cong tác quãn 1 viên chirc di nuOc ngoài km 01 bO h 

so. 
- Ca nhân di nuâc ngoài nhn 01 b h so. 

Biro'c 6: Chuyn h so 
Viên chüc di rnrrc ngoài chuyn h so dä dong du tr van thu xung B 

chirc Can bQ, Dai  h9c Dà Nâng. 

2. HOS€ILU'UTRIJ' 

STT Ten h s0 
Nri 
lwu 

HInh thIrc 
liru 

Thôi gian 
hru 

Phtroiig 
pháp 
hüy 

so di nuOc ngoài T nhân sij Bàn chInh 

2 Quyt djnh cir di nuOc ngoài 

Phông TCHC, 
T nhan sir, 
PhOng KH- 
TC, Các don 
vj, vien chi.rc 
di niiâc ngoài 

Bàn chInh 

3. BIEU MAU BAN HANH 

STT Ma hiu Ten biu mu 

01 TcHc-BM-02-ol Don xin di dào tto 

02 TCHC..BM0202 
Bàn cam kt thirc hin trách nhim, nghTa vi cüa viên chirc 
duçic cu di dao to 

03 TCHC-BM-02-03 So yu 1 ljch 
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