DAI HOC DA NANG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAT HQC BACH KHOA Doc 1ap - Ty do - Hanh phiic
$6: 199 /Qb-PHBK Da Néng, ngay 24 thang 5 ndm 2016
QUYET PINH

Ban hanh Quy trinh thanh tra cong tac gidng day va t6 chure thi cudi ky
cua Truong Dai hoc Bach khoa - Dai hoc Da Nang

HIEU TRUONG TRUGNG DAI HQC BACH KHOA

Cén cuir Nghi dinh sb 41/2005/ND- CP ngay 25 thang 3 nam 2005 cia Chinh phu quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luét thanh tra;

Cén ¢ Nghi dinh s& 32/CP ngay 04 thang 4 nam 1994 cda Chinh pht vé viéc thanh
1ap Pai hoc Pa Nang;

Can cir Thong tu s6 08/2014/TT-BGDDT ngay 20 thang 3 nam 2014 cta Bd Giao
duc va Dao tao ban hanh Quy ché td chirc va hoat dong cla dai hoc ving va cdc co s& giao
duc dai hoc thanh vién;

Cin ctr Quyét dinh s6 426/QD-DHBK ngay 09 thang 11 ndm 2015 cua Hiéu trudng
Truong Pai hoc Béach khoa - Dai hoc Da Nang ban hanh Quy ché vé td chirc va hoat dong
ctia Trudng Dai hoc Bach khoa, Dai hoc Pa Nang;

Can ¢t Quyét dinh sé 177/QD-PHBK _ngay 15 thang 06 nam 2015 cua Hiéu truong
Trudng Pai hoc Bach khoa - Dai hoc Da Ning ban hanh Quy dinh nhiém vy, quyén han
ctia cdc Phong chirc nang thuge Truong Dai hoc Bach khoa, Pai hoc Pa Néng;

Céan cir cong van $6 4190/BGDPT-TTr ngay 17 thang 8 nam 2015 cia B Gido duc
va dao tao vé viée Hudng dan thue hién cong tac thanh tra nim hoc 2015-2016;

Theo dé nghi ctia Phy trach phong Thanh tra - Phap ché,

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy trinh thanh tra céng tac gidng day
tai Truong Dai hoe Bach khoa - Dai hoc Pa Nang.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Truéng phong T chuc Hanh chinh, Truéng phong Thanh tra - Phap ché;
Truong cac don vi thudc Trudng Pai hoc Bach khoa - Dai hoc ba Ning, cic giang vién
tham gia cong tac giang day cta Trudng Dai hoc bach khoa, can bd tham gia cong tac coi
thi va sinh vién chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. ¥ ‘_6\_9_4___15/

Noi nhin:

- Nhv Biéu 3 (dé t/h);

- Ban Thanh tra (dé b/c);
- Luwu: VT, TT-PC.
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DAL HOC DA NANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC BACH KHOA Doc lap - Ty do - Hanh phiic

QUY TRINH
Thanh tra cong tac giang day va t6 chuc thi cudi ky
cua Truong Dai hoc Béch khoa - Pai hoc Da Ning
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 199 /OD-DHBK ng&)&ff’i thang Sj nam 2016 cua Hiéu
Truong Truong Dai hoc Bdch khoa - Pai hoc Da Néng)

I. Mue dich

Dam bao cho cong tac giang day - hoc tap va o chire thi dugc nghiém tic, gilt vitng
né nép, g6p phan nang cao chit luong dao tao cua Trudng Pai hoc Béach khoa - Dai hoc Pa
Ning (sau day goi tat [a Truong)
11. Pham vi va déi twong ap dung

1. Pham vi ap dung

- Tat ca cac hoat déng giang day ly thuyét, huéng din thuc hanh va huong dan thi
nghiém. dé an mén hoc:

- Céng tic td chire thi cudi ky, chdm va bao vé dd an mdn hoc.

2. Péi twgng ap dung

- Tét ca giang vién tham gia giang day va to chue thi tai Truong;

- Tat ca sinh vién, hoe vién cia Truong.
IIL. Quy trinh thanh tra
1. Quy trinh thanh tra ¢dng tic giang day tai lop hoc

a) Bude 11 Tiép nhan co so dit li¢u dé thanh tra

+ Pau hoc ky, Phong Pao tao cung cép cho Phong Thanh tra - Phap ché lich giang,
thoi khoa biéu chinh thirc cua ca hoc ky;

+ Trong ky, khi co sy thay déi thoi khoa biéu, Phong Dao tao cin cung c¢ip ngay
thong tin diéu chinh cho Phong Thanh tra - Phap ché bing vin ban.

b) Buoc 2: Phin cong can b thanh tra

Cén ctr vao khéi luong can thanh tra mbi ngay, lanh dao Phong Thanh tra - Phap ché

s& phan cong can b thanh tra theo khu vue va theo budi.




¢) Bude 3: Tién hanh thanh tra thyc té

Can ¢ vao lich da duge phan cong. cac thanh tra vién tién hanh thanh tra theo ting
khu vyc. Khi thanh tra, thanh tra vién déi chiéu gitta lich giang, thai khéa biéu da dugc
cung ¢ap (Budcel) voi tinh hinh giang day thuc té.

Thanh tra vién can ghi nhan chinh xdc cac thong tin vé tinh trang bat thudng tai cac
phong hoc.

Cudi ngdy, thanh tra vién ndp bao cao vé tinh hinh thanh tra trong ngdy va ky nhén
viio s tiép nhén bao cdo.

d) Buée 4: Tong hop tinh hinh thanh tra hang ngay

Sau khi tiép nhin bao cdo, Phong Thanh tra - Phap ché tién hanh kiém tra cac thong
tin trén bao céo. so sanh di chiéu voi dir ligu biao nghi, ding ky day bu dé 1én bang tdng
hop theo ngdy vé tinh hinh nghi day. ¢ ly do, khong Iy do, tinh hinh vao lop muon, ra lop
som.

Bao cao tong hop duoce thue hién ngay ngay hom sau dé kip xtr ly cac vin dé cén
khac phuc nhanh.

¢) Bude S: Tong hop thanh tra hang tudn

Cubi mdi tuan, Phong Thanh tra - Phap ché hop dé bao cdo téng hop dé cung nam
bat tinh hinh giang day trong tuan.

f) Bude 6: Bao cdo Hi¢u trudong hang thang va luu trix

Cudi thang, lanh dao Phong Thanh tra - Phap ché cung v6i nguoi phu trach mang
thanh tra giang day lip bao cdo téng hop tinh hinh giang day trong thang trinh Hiéu trudng
xem xéL.

Cubi hoc ky. can cir vao sb lidu thdng ké dang ky nghi day va day bu cla tiing giang
vién trong cong cu quan Iy va trong s ding ky dot xuit, Phong Thanh tra - Phap ché s& lap
danh sach giang vién day chua di khdi lwong trinh Ban Giam biéu va thong bao dén
Trudng céc don vi dé cé bién phép giai quvét.

Céc bao cdo thang, tudn, ngay duge thu ky luu trir theo quy dinh hién hanh.

2. Quy trinh thanh tra, kiém tra cong tac to chire thi cudi ky
2.1. Kiém tra d6i véi sinh vién dy thi
Sinh vién c¢ tén trong danh sach du thi do Phong Pao tao hodc Phong Khao thi va

Pam bio chit lugng gido duc phat hanh méi duoce du thi. Khi vao phong thi sinh vién phat
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trinh gidy t& tiry thin cho can b coi thi, chi duge mang vat dung cho phép theo quy dinh
hién hanh vé to chire thi ctia Truong.
2.2. Kiém tra d6i véi can b coi thi

- Can b6 duoc cur di coi thi ¢6 trinh do t6t nghiép dai hoc trd 1én;

- Can b hoi thi, cham thi van dap déi véi hoe phin ly thuyét, thue hanh, thi nghiém,
thuc tap va cham bao vé d6 an mén hoc phat 1a giang vién ¢6 chuyén mon phu hop voi hoc
phan tuong img.

Céc truomg hop khac phai duge Hidu trudng duyét dong y hodc uy quyén duyét déng
v bang van ban.

2.3. Kiém tra déi voi cong tac to chire thi

2.3.1. Péi véi mén thi tu luin hodc tric nghiém

- Kiém tra cong tac danh sé bao danh néu co sé bao danh.

- Kiém tra viée ky vao gidy thi: cin bo coi thi cdn ky va ghi £d ho én cén bo coi thi
vao gidy thi hodc phiéu tra 101 tric nghiém.

- Kiém tra viéc goi tén sinh vién vao phong thi, kiém tra thé sinh vién hoic gidy tor
tuy than theo quy dinh hién hanh cua Truong.

- Kiém tra hoat dong cua can by coi thi: can bd coi thi khong duge lam viée
riéng. khdng duoc roi khoi phong thi trong khi coi thi khi khong ¢6 ly do chinh déng.

- Kiém tra viéc sinh vién du thi ky vao danh sach thi.

2.3.2. Déi voi dé dn mon hoc hodc hoi thi vin dap

Ngoai kiém tra cdc ndi dung nhu quy dinh tai muc 2.3.1, can kiém tra thém céc yéu
cdu sau:

- Kiém tra viée goi tén sinh vién vao phong: Sb lwong sinh vién dugce goi vao phong
khéng qua dong, dam bao cho sinh vién ¢é di thdi gian chuan bi tra 11 cau hoi va co
khong gian phi hop dé lam bai.

- Kiém tra tinh khéch quan cia viéc giao dé cho sinh vién theo quy dinh hién hanh
cua Trudng.

111. TO CHUC THU'C HIEN
1. Phong Thanh tra - Phap ché
- Chiu tréach nhiém trién khai, phd bién quy trinh nay dén cac don vi lién quan:
- Dinh ky t6 chire lay y kién phan hoi tir cac Phong, Khoa va sinh vién dé bé sung,

sira doi va hoan thién quy trinh.
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2. Phong chire niing, Khoa va By mén truc thude
Truong cac don vi lién quan chiu trach nhiém quan triét quy trinh nay dén timg
giang vién va sinh vién trong don vi minh; Tham gia, phdi hop chat ché vai phong Thanh

tra - Phép ché trong qua trinh trién khai cOng tac thanh tra giang day./. %
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